
( M / W / D )

> eigenverantwortliche Aufgaben in einem 
wachsendem Großhandelsunternehmen

> individuelle berufliche Weiterbildungen

> persönliche Entwicklung

> Karrierechancen

>    und vieles mehr

 Unterstützen des Vertriebsinnendienst
aus dem Backoffice heraus.

 Selbständige Bearbeitung von 
Bestellungen, Auftragsbestätigungen, 
Rechnungen etc.

 Erstellen und Bearbeiten von 
Gutschriften und Retouren.

 Beantwortung und Weiterleitung von 
Kundenanfragen.

 Disposition von internen Anfragen aus 
den verschiedenen Abteilungen.

Kaufmännischer Sachbearbeiter

 Abgeschl. kaufmännische 
Berufsausbildung.

 Berufserfahrung in der 
kaufmännischen Sachbearbeitung 
wünschenswert.

 Ein selbstständiges sowie 
teamorientiertes Arbeiten zeichnen 
Dich aus.

 Sichere EDV Kenntnisse (MS-Office).


