
MITARBEITER*IN BUCHHALTUNG
( M / W / D )

 eigenverantwortliche Aufgaben in einem    

wachsendem Großhandelsunternehmen

 individuelle berufliche Weiterbildungen

 persönliche Entwicklung

 Karrierechancen

 und vieles mehr

 Du hast eine abgeschlossene 

kaufmännische Ausbildung.

 Du hast bereits Berufserfahrung in der 

Finanzbuchhaltung sammeln können.

 Du bist erfahren im Umgang mit den MS 

Office Programmen, wie Excel und 

Word.

 Du hast bereits Erfahrung mit 

Buchhaltungssoftware sammeln können 

(idealerweise Microsoft Business 

Solutions Navision).

 Dein selbstständiges sowie 

teamorientiertes Arbeiten zeichnen Dich 

aus.

 Du bist in der Kreditorenbuchhaltung für 

die Kontierung und Verbuchung von 

Eingangsrechnungen verantwortlich. 

Außerdem prüfst und stimmst Du die 

Kreditorenkonten ab.

 In der Debitorenbuchhaltung bearbeitest 

Du Gutschriften und 

Rechnungskorrekturen und pflegst die 

Debitorenkonten.

 Du bist für die korrekte Erstellung von ZM

und Intrastat- Meldungen verantwortlich.

 Du erstellst eigenständig 

Umsatzsteuervoranmeldungen und gibst 

diese ab.


